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核銷步驟

• 赴外研修學生返國調查表單：https://forms.gle/Ks4WJzUHAUhUd1uj8

• 心得格式下載：https://oia.nkust.edu.tw/unit-4-374-21.html
（返國核銷文件下載處）

• 學海飛颺／學海惜珠心得需上傳兩個地方：返國調查&學海網站

填寫返國調查表單+上傳研修心得+繳交核銷資料

https://forms.gle/Ks4WJzUHAUhUd1uj8
https://oia.nkust.edu.tw/unit-4-374-21.html


核銷步驟

https://www.studyabroad.moe.gov.tw/new/index/index/year/114

研修心得繳交方式
進入學海網站：
學海計畫申請－選送學生登入－選擇年度、計
畫－以學號登入即可上傳心得
(請注意年份選擇是經費的年份，非出發的年份)

上傳研修心得+繳交核銷資料-學海網站

https://www.studyabroad.moe.gov.tw/new/index/index/year/114


《教育部鼓勵國內大專校院選送學生出國研
修或國外專業實習補助要點》

https://www.studyabroad.moe.gov.tw/ckfinder_upload/files/20221230094309.pdf

可核銷項目：
1. 來回經濟艙機票款
2. 生活費
3. 國外學費（雙聯學制）

如果買了不同艙等，請加查同
行程經濟艙票價。

https://www.studyabroad.moe.gov.tw/ckfinder_upload/files/20221230094309.pdf


學海飛颺/學海惜珠核銷

• 國外差旅費報告表+證明文件+領據+心得

• 歷史美金匯率：出發前一日即期賣出匯率
例：2022/8/30出發，查8月29日的匯率
若2022/8/22出發，前一工作日為8/19，依此類推

• 教育部公費留學生請領公費項目及支給數額一覽表
找到自己國家/城市的「一般公費生年支生活費」

https://rate.bot.com.tw/xrt/history
https://ciae2.kmu.edu.tw/attachments/article/1055/111%E5%B9%B4%E6%95%99%E8%82%B2%E9%83%A8%E5%85%AC%E8%B2%BB%E7%95%99%E5%AD%B8%E7%94%9F%E8%AB%8B%E9%A0%98%E5%85%AC%E8%B2%BB%E9%A0%85%E7%9B%AE%E5%8F%8A%E6%94%AF%E7%B5%A6%E6%95%B8%E9%A1%8D%E4%B8%80%E8%A6%BD%E8%A1%A8.pdf


國外出差旅費報支要點

六、出差人員報支搭乘飛機之交通費，應檢附下列單據：

（一）機票票根或電子機票或其他足資證明行程之文件。
（二）國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據或其他足資證明支
付票款之文件。
（三）登機證存根(含電子登機證)或足資證明出國事實之護照影本或航空公
司所開立之搭機證明。

前項以外交通費之報支，除本國境內依國內出差旅費報支要點規
定辦理外，應檢附原始單據或旅行業代收轉付收據。



電子機票

需清楚呈現旅客姓名、航
班日期、航班編號、起飛
以及抵達機場等資訊

旅行社代訂機票

航空公司或訂票網站等



來回程機票購票證明-１

• 透過旅行社購買者：

紙本收據請直接交正本 電子收據請列印下來後簽名



來回程機票購票證明-2

自行於航空公司or購票網站購買機票：
➢ 航空公司購票證明單
➢ 電子收據:完成付款的確認函
➢ 付款證明:如信用卡刷卡明細、存摺影本、匯款單等可證明
確實付款之單據。

電子收據要看到票款

※付款證明或收據幣值
非台幣者，請檢附刷卡
明細，並標示出機票款
項！



出國證明

➢ 來回程登機證存根正本或
電子登機證影本(影本請簽
名)

➢ 護照出入境章戳影本，
(「勿」使用快速通關，需
有台灣海關圓形及六角形
印戳）

※若走自動通關，請至海關
補蓋當次戳章或申請入出國
日期證明書

➢ 航空公司開立之搭機證明

https://www.immigration.gov.tw/5385/7244/7250/20406/190354/190435/




學雜費
（非必要項目）

• 學雜費繳費單

• 繳費證明：例如收據（需有學校
戳章）、繳款明細等

• 列印文件請補上手寫簽名，勿直
接繳交電子檔



繳交時間／方式

• 請於返國後一個月內交齊所有文件（含心得上傳）

• 交件請交至建工校區國際事務處行政大樓3F
（地址：高雄市三民區建工路415號 國際關係組收）


