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補助學生短期出國交流

核銷繳交資料說明
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核銷需繳交資料

1.出國報告

2.出國證明

3.電子機票

4.購票證明
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1.出國報告

報告格式請參閱國際處官網公告
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2. 出國證明：

以繳交登機證正本為原則

登機證遺失者（A或B擇一）
A. 護照相片頁及入出境章戳
頁面影本

B. 入出國日期證明書

https://www.immigration.gov.tw/5385/7244/7250/20406/190354/190435/
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3.電子機票

旅行社代訂機票 航空公司或訂票網站
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4. 購票證明

4-1.透過旅行社購買機票者

4-2.自行向航空公司或售票網站購買機票
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4. 購票證明

4-1.透過旅行社購買者：以下擇一

A. 旅行業代收轉付收據正本：無須簽名

B. 電子代收轉付收據影本：需簽名
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4.購票證明

A. 旅行業代收轉付收據正本（無需簽名）

需註記：本校統編76014406或申請人姓名

4-1.透過旅行社購買者（Ａ或Ｂ擇一）
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4.購票證明

B. 旅行業代收轉付電子收據影本（需簽名）

如因正本遺失而向旅行社申請複本者，需有：

a. 旅行社之發票章

b. 申請人簽名

4-1. 透過旅行社購買者（Ａ或Ｂ擇一）
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4. 購票證明

A. 電子收據

4-2.自行向航空公司或售票網站購買機票（需簽名）

需有票款
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4. 購票證明

B. 電子收據無票款者：另提供付款帳單明細

如信用卡帳單、存摺影本等

4-2.自行向航空公司或售票網站購買機票（需簽名）
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繳交時間／方式

請於返國後一個月內所有文件

出國報告可採電子檔繳交，其餘文件皆須繳交紙本

影本文件上列有金額者，請務必簽名

交件請至建工校區國際事務處行政大樓3F

（地址：高雄市三民區建工路415號 國際關係組收）
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